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# nom du projet # 

 
 
 
 
 
 
 
Référence :  XXXXXX . doc 
 
 
Date : date de dernière mise à jour 
 
 
 
Etat : travail / en cours/ validé 
 
 
Auteurs : Qui rédige ce document  
  

 
 
 
 
Objet du document : 
Ce document a pour objectifs de décrire les intentions/ besoins et détails généraux d'un 
projet interactif. 
 
 
 
 

Destinataires Objet de la diffusion Vu le : 

 
instances de validation 
 
 

 
Validation 
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PROJET Multimédia   

Introduction générale … 

 

 
… et spécifications. 
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1 Cahier de spécifications détaillées    
 
 
 

 
 
 

 

1.1 Présentation générale du projet : 
(présentation générale de votre projet) 
 

 Quel sujet ? 

 Quel contenu ? 

 Quelles interactions ? 

 Quel(s) Bénéfice(s) escompté(s) ? 

 Quels utilisateurs ciblés? 

 …? 
 
 

1.1.1 Objectifs généraux du projet 
Les objectifs peuvent être variés et très différents … 
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1.1.2 Utilisateurs ciblés/ privilégiés 
Qui est le public visé, privilégié?   

 
1.1.3 Services et contenus proposés 

( de quoi,et de quel sujet allez vous traiter ?  ) 

 Sujet contenu A = ??? 
o Objectif du sujet, 
o Apport souhaité, 
o Bénéfice utilisateur 
o Lien éventuel avec un autre contenu du site et/ou extérieur au site 

 

 Sujet contenu B = ??? 
o Objectif du sujet, 
o Apport souhaité, 
o Bénéfice utilisateur 
o Lien éventuel avec un autre contenu du site et/ou extérieur au site 

 

 Sujet contenu Z = ??? 
o Objectif du sujet, 
o Apport souhaité, 
o Bénéfice utilisateur 
o Lien éventuel avec un autre contenu du site et/ou extérieur au site 

 
1.1.4  Attentes et "forme du site" 

 Pour les Utilisateurs ciblés : qu’apportera votre projet ? 
 Sera-t-il donc traité sous forme de jeu, de découverte, d'encyclopédie, autre… ? 
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2 Description de l’architecture du projet et organigramme  
 
2.1 Arborescence générale  

- ou organisations des différents "blocs de contenus", "sous blocs", comme autant de passages possibles 
pour un/des cheminements dans l'application… 

 
2.2  Scénario détaillé  

- (description des parcours utilisateur(s) types) Ce sont les fléchages, liens in/out/ back entre les 
différents blocs, sous blocs, préfigurant les passages possibles ou impossibles entre chacun des 
éléments… 

 
 

EXEMPLE: 
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3 Ergonomie générale  
 
et orientations graphiques proposées 
ou :  
Fonction des points décrits dans la partie 1 et Schématisés en 2  
quelles sont les :  

 
- Structure éditoriale et charte éditoriale 
- Charte graphique et ergonomique 

- Charte audio 
- Charte vidéo 
- … 
- EX :  

-  
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4 Recommandations techniques 
Sous-partie 1 : Généralités 
- description des technologies utilisées (standards technologiques) 
- description des normes clients, serveurs, logiciels  
- des contraintes liées au support de diffusion du titre 

 
Sous-partie 2 : Bases de données et principes de mise à jour du contenu 
- des bases de données,  
- des langages utilisés pour développer le titre,  
- des outils d’administration et de mise à jour  
- des conditions d’hébergement  
- et des spécificités techniques du serveur  

 
Sous-partie 3 : spécification techniques des fonctionnalités ou outils du produit 
- description et justification des technologies choisies 
- Type de requêtes client/serveur 

 
 
 
4.1 résolution type (taille de l’application) :  

800X600 
1024 x 768,  
 

4.2 type de cadrage :  

centre  
haut gauche 

 

 
4.3 bande passante :  

ADSL 
Cable  

 
4.4 formats   

- html (pour une meilleure compatibilité), gif, jpg, swf. Rien pour le son et la vidéo non 
présents dans le projet 

 
4.5 noms de fichiers :  
- absence impérative de caractères accentués, spéciaux et d'espaces. Le fichier de la home 

page doit impérativement être nommé index.html 

 
4.6 plug-in :  

flash 5  
MX  

 
4.7 intégration de la charte graphique :  

CSS internes/ externes 
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4.8 navigateurs cibles :  
 
4.9 tests :  

local,  
en ligne à partir d'un serveur 
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5 Liste des écrans/fonctions 
•( Récapitulatif des écrans de l’arbo pour préparer le travail de contrôle et de réalisation) 

 

Nom écran Quelle action  Lien vers écran 
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6 Story Board cinématique - écran par écran -  
Écran: ref - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

· Type d’Écran : 

 

· Objectif de l’écran 

 

Présentation / Contenu / Animations  
 

·  sources et sous-ensembles techniques // Actions télécommande 
 
·   Images   oui / non ref-( xx.gif / jpg. swf ) 
1. N°1 : 
2. N°2 : 
3.  N°3 : 
4.  N°n : 
 
 
·   Son   : (ref) 
 
 
·   Vidéo   :   
 
 
·   Textes   (ref) 
-1 
-2 
-3 
-4 
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·   Animation  .   
 
 
·    Actions  - Effets 
 
1. > 
2. > 
3. > 
 
 
 
·    Commentaires   
- … 
 
 
Validé Oui / Non 
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EX :  
 

 
 

Objectif de l’écran 
Présenter une liste de choix ou du résultat d’une recherche.  
Contenu  
 A : Onglets de navigation directe pour les métiers, formations, écoles, concours et VAE 
 

 B : Afin de respecter la norme « Accessiweb » pour les personnes handicapées et pour faciliter la navigation dans le 
site, un « petit poucet ou fil d’Ariane » sera en permanence présent et actif sous le header. 

 
 C : Affichage du nombre de propositions incluses dans la liste présentée. 
 

 D : Fonction des métiers présentés, il seront classés par « groupes » reprenant le nom du domaine auxquels ils 
appartiennent et le cas échéant le sous domaine. Ces informations « de classement » permettront à l’utilisateur de les 
replacer dans la hiérarchie qu’il aura abordé via les choix par onglet.  

 

 E : Liste des métiers classés par ordre alphabétique pour en faciliter la lecture 
 

 F : Zone générales « d’outils ». L’utilisateur pourra : Ma sélection. Accéder aux fiches « mises de côté » Avoir accès aux 
métiers classés par ordre alphabétique,  

 
Actions  

 En cliquant sur un intitulé de métier, accès à la fiche correspondante. 
 En cliquant sur une des étapes du Petit Poucet, « retour » à l’écran concerné. 

 

 

A 

B 

C 

D 

 

 

 

 

F 

E 
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7 Récapitulatif des sources Media  
 

(à fournir et/ou à créer qui seront intégrés dans l'application. Privilégier le tableau xls…) 

 
 
• Description 
 

 Textes :  (Orthographe et typographies exactes) 

 
  

 Photos :  
  
 
 Graphiques :  
  
 
 Pictogrammes :   
 
 
 Audio/Voix-off :  
  
 
 Vidéo :  
  
• Droits d’auteur 
 
• Réserve d’utilisation 
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8 Planning prévisionnel 
 
Tâches         Dates  
 

Remise spécifications détaillées :    
 Intervenants > 
 

1  validation :    
Intervenants > 

 
Choix des sources :  

Intervenants >  
 

2  validation :     

Intervenants > 
 
Validation finale :    

Intervenants > 
 
Test de l’outil de présentation :     

Intervenants > 
 
Recette Définitive :    
 Intervenants > 
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9 Suivi de production 
 

- Tâches/fonction et attribution de personnel 

- Interlocuteurs/commanditaires/ « validateur »… 

- Outils de contrôle, de communication, de suivi et de validations (intermédiaire – final – recette – évolutions) 

- Création d’un document de fin de projet pour les évolutions, modifications, refontes ultérieures ou reprises 
éventuelles 

 

9.1 Description demande 
Document impacté et localisation exacte dans le document :  
 
 

Libellé court de la précision :  
 
 
Description détaillée de la précision demandée : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   Date et Visa 
Titulaire 
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9.2 Description réponse 
Auteur :  
 
Analyse de la précision : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             Date et Visa  
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9.3  Plan de Suivi 

 
 

Référence 
DM 

Énoncé de la demande Date Service 
demandeur 

Coordonnées 
demandeur 

Priorité Responsable  État Référence  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

         



Projet de : (ici votre nom.)   Sujet : (ici titre de votre projet 

 Créé le : xx-xx-xx       modifié le  11/05/16         Page 20 sur 23 

9.4  Récapitulatif des anomalies 
 

N° fiche 
d'anomalies 

Code 
anomalie 

Gravité Libellé de la fiche d'anomalies Date émission Code 
statut 

Date retour 

    JJ/MM/AA O/L/F/V JJ/MM/AA 
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9.5 Compte rendu Hebdomadaire 
 

Compte rendu Hebdo           Temps passé (H)   

Société  Date Dossier Travail effectué       
Nom du 
collaborateur :       Clients autres Total 

               

Feuille N°              0 

              0 

du lundi :  Lundi           0 

au samedi :              0 

              0 

                0 

Remarques              0 

              0 

   Mardi           0 

               0 

               0 

               0 

               0 

   Mercredi           0 

               0 

               0 

               0 

               0 

   Jeudi           0 

               0 

               0 

              0 

                0 

    Vendredi           0 

                0 

                0 

Visa de la Direction             0 

                0 

    Samedi           0 

                0 

             Totaux généraux 0 

      Observations :            
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 9.6 Feuille de suivi de Projet   Dead line livraison :     

 Mise à jour :     Dead line Production :     

 Projet :    Dead line tests :      

 IC responsable  XG        

     Vendu :                 FF    

           

           

 Étapes Dead Line Fin Jours de Jours de Jours de % Graphiste Ingé Chef de P 

   Prévue REELLE Prod Prod Prod Réal/Plan       

       Plan Réal Restant         

 Avant-Vente                   

                     

                     

 Cahier de spécs                   

                     

                     

 Création Graphique                   

                     

                     

 Prod Graphique                   

                     

                     

 Animations                   
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 Acquisition                   

                     

                     

                     

 Programmation                   

                     

                     

 Gestion de projet                   

                     

                     

 Tests                   

                     

       0 0 0 #DIV/0!    

   Observations :           
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