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Systeme Intégreé de Gestion de Bibliotheque

Le SIGB répertorie I'ensemble des documents comastitle fonds de la bibliothéque (plus de 50 000
documents). Ce fonds est constitué actuellemelwms et de périodiques. Il est prévu que le fonds
contienne dans l'avenir d'autres catégories dements.

Chaque document a un titre, une année de publatioéditeur, un court texte de description etwmgque
référence. Un livre a un (des) auteur (s), et uied8BN (International Standard Book Number). Un
périodique a un volume, un numéro ainsi qu'un ¢8&N (International Standard Serial Number).

Chaque exemplaire d'un document a un identificataique constitué d'un numeéro d'ordre ainsi quiade
date d'achat, et une référence donnant sa poégtiagére) dans la bibliothéque. Le nombre d'exeneglae
chaque document est stocké dans le catalogue. é&mpdaire d'un document présent dans la bibliotheque
est dit « en rayon ». Seuls les exemplaires «yonra peuvent étre prétés. Quand un utilisateuren@

un exemplaire d'un document, I'exemplaire est e prét ». Un exemplaire qui n'a pas été rends ban
délais par un utilisateur est dit « en retard »eemplaire d'un document présent dans la bibliptbést

dit « en réserve » lorsqu'il ne peut pas étre p@t@que document a au moins un exemplaire « envees.
Un exemplaire d'un document qui est temporairererd de la bibliothéque pour des travaux de
restauration est dit « en travaux » ; dés qua#stix sont terminés, I'exemplaire est remis dans |
bibliotheque.

Chaque exemplaire d'un document dispose d'unLé&tsivaleurs possibles sont au nombre deehf tres

bon étatbon état usagé endommagéSi, au retour, il s'avére qu'un document baissglus de 3 niveaux,
une amende forfaitaire. On dispose d’une grillegprmet de calculer I'indemnité a régler en fonciie la
valeur du document. Les documents dans I'état emdg®@ sont notifiés pour étre envoyés en travaux ou
étre détruits.

Le systeme enregistre toutes informations relatiesutilisateurs de la bibliothéque dans une base
données. Il distingue trois catégories de clietgsutilisateurs occasionnelgui ont le droit d'emprunter un
seul document a la fois pour une durée de 15 jtesaponnégqui ont le droit d'emprunter en méme temps
4 documents au plus pendant un moisalesnnégrivilégiésqui ont le droit d'emprunter en méme temps 8
exemplaires de documents au plus pendant un mois.

Tout emprunt est enregistré dans le systeme. Chamgpeunt a une durée limitée définie par une date d
début et une date de fin. Si un utilisateur ne rEaEldans les délais un exemplaire de documeniuerépr
un email lui rappelant de ramener I'exemplairegéstéré. Deux autres mails sont générés a une semain
d’intervalle si le document n’est toujours pas rendn utilisateur ne peut plus emprunter de docusiemt
gu'il n'a pas rendu les exemplaires conservés laudds délais de prét. Le bibliothécaire peut \lisaala
liste des utilisateurs en retard de plus de treisasnes afin de prendre les mesures adéquatesiécour
postal, convocation...).

Les bibliothécaires forment plusieurs catégoriefoeation de leur position hiérarchique. Lstagiairesne
sont présents que pour une faible durée. lls vienaieer lesibliothécaires principaupendant les
périodes d'affluence (avant et au retour des vasasolaires) et ne peuvent qu'enregistrer desuespou
des retours. Lesibliothécaires principauyeuvent en plus prolonger un emprunt, interdingpterairement
a un utilisateur d'emprunter des documents et dtanda liste des utilisateurs en retard.

Le systeme permet également a la fois aux usagdeshibliotheque (via un poste en libre accesuet
bibliothécaires de rechercher un exemplaire (se&mncriteres multiples: titre, auteur...) et de ciin@aa
position et sa disponibilite.
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